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1. Apresentacéo

Este documento tem como propadsito garantir o facil entendimento do processo de emissao
de Carteira de Exercicio Profissional de Tradutor.

2. Pré-condicbes

O requerente deve possuir acesso ao portal de servicos da Junta Comercial, ser Tradutor
matriculado na Junta Comercial e ter realizado o pagamento da guia de arrecadacao (disponivel no
portal de servigos em: Outros servigos > Guia de Arrecadacgao > Tradutor e Tradutor > Processos
> 710 — Expedic¢do de Carteira de Exercicio Profissional). O nimero da guia emitida sera necessario
para a solicitacdo da carteira. Para a assinatura do documento, o préprio tradutor devera possuir
conta no gov.br ou possuir certificado digital e-CPF, pois somente ele podera realizar a assinatura

3. Acesso ao Portal de Servicos

1. Acesse o Portal de Servicos da Junta Comercial (integrar.ac.gov.br/Portal), através do seu login
do GOV.BR.

REDE Portal de Servigos

Vocé estd em Portal de Servigos

& Acessar Portal de Servicos

0 acesso ao portal de servigos da JUCEAC é feito somente
pelo gov.br

Para acessar o Portal de Servigos da JUCEAC ou se cadastrar
para ter acesso ao Portal, clique no icone abaixo.

%) Acessar com goubr

Navegadores recomendados:

e

2. Informe o CPF e a Senha e clique no botéo “Entrar”.

Identifique-se no gov.br com

@ Numero do CPF

vb "=

Uma conta gov.br
garante a identificagio Outras opgdes de identificagio
de cada cidadao que acessa ® Logn com seu banco D

0s servigos digitais do governo

82 Logn com QR code



file:///D:/NOVOS%20MANUAIS/integrar.ac.go.br/Portal

3. Se esqueceu sua senha, informe o seu CPF no campo “Digite seu CPF” e cligue em “Esqueci

minha senha’.

4. O sistema mostrara os passos para recuperacgao da sua senha.

4. Visao do Usuario Externo — Portal de Servicos

Para solicitar a Carteira de Exercicio Profissional de Tradutor, o requerente deve, antes de tudo,
solicitar a guia de pagamento e quita-la (conforme descrito anteriormente). Em posse do nimero da guia
paga, o requerente devera:

1. Na pagina inicial do portal de servicos, selecionar a opcéo “Outros servigos”:

REDE AC Portal de Servigos

VocE esta em: Portal de Senvigos / Pagina Principal

| i Prezado(a), informamos que os dados inseridos para solicitacdo de processo ou servicos a Junta Comerdial s3o de inteira re
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2. Na tela seguinte devera clicar em “Agentes auxiliares”:



Outros Servigos

i o e
Guia de Consulta de
— o
(i ] (] e
Cancelar DBE Agentes auxiliares

3. Selecione a opc¢ao “Tradutor”.

Agentes auxiliares

e )
Livro
Leiloeiro/Tradutor Leiloeiro

(i} (i ]
Armazém Geral Consultar Protocolo

‘L

(i ]
Retirar Documento

(i}
Validar Documento

4. Clicar na opg¢ao “Emissao da Carteira Profissional’”.

[£" Agentes Auxiliares - Leiloeiros

Matricula Recadastramento Preposto de Leiloeiro
Emiss&o de Carteira Cancelamento de Alteracdo de Dados
’ Profissional Matricula de Leiloeiro Cadastrais

Substituicdo da Forma de

Garantia de Leiloeiro Afastamento de Leiloeiro



5. Preencha algum dos parametros de pesquisa (Nome, CPF ou matricula do Tradutor).

Carteira de Tradutor

Busca de Agente Auxiliar

nsira o nome nsira o CFF nsira o N® de man PESqUiSﬂI'

F o |
D N&o sou um robd

reCAPTCHA

Sreacidade - Termos

6. Apoés realizar a pesquisa fornecendo algum dos dados do Tradutor, ele aparecera abaixo dos
campos e estara disponivel para ser selecionado

Busca de Agente Auxiliar

Insira o nome Insira o CPF 6 Pesquisclr

|:| N&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidade - Termos
Dados
Data da
Nome Cpt Matricula Matricula

ANA 568 6 14/12/2010 Selecionar ?

7. Selecionado o Tradutor, a janela para preenchimento/conferéncia de seus dados sera exibida.
Atente-se ao preenchimento correto dos dados faltantes obrigatérios. Devera ser informado se sera

a primeira via da carteira digital ou nao.



MNome

AlA

Morme do Pai

TESTE FAl

CPF

BE8

Orgdo Expedidor (opcional)

Digite o norme co Srgto expedidor._
Titulo Eleitorol

455
Sagdo Heitoral

9
Nocionalidade

DIOKA

ESFANHOL

8. Essa é a pagina onde o endereco residencial do Tradutor devera ser conferido/complementado.

ENDERECO RESIDENCIAL

CEP

-100

Moeme do Logradouro

AS3IS

Complermento (opcional)

Digite o complemanto_.

Municipio

Telafone

Digite o talefona_

Ll

MNome da Mae

TESTE MAE

RG (opcional)

Dyt 2o RG

UF do Orgéo expedidor (opcional)

fona Eleitoral

45

Data de Nascimento

af o/ 1mec

Primeira Vio da Carteira

Tipo de Logradouro

NOmearo

1600

Bairro [ Distrito

FLOF

UF

Celular

Sim Méo I

ACOES

L]



9. Uma vez preenchido o endereco residencial, ao avancar 0 requerente devera

conferir/complementar o endereco comercial do Tradutor.

ENDERECO COMERCIAL

CEP Tipo de Logrodouro
9E =
Home do Logradouro Namero
ER 9
Complemento Bairro [ Distrito
APTE CEN
Municipio UF
Telefons Celular

gita o teledone o

10. Ao prosseguir, o requerente é encaminhado para a pagina de registro digital. O Protocolo do Médulo

Integrador vira preenchido. Apds guardar este protocolo, o requerente deve avancar.

£2 Registro Digital - Novo

Protocolo Mddulo Integrador

™
|:| N30 gou urm robd
PRt A,
Dados:
Protocolo Coleta Agerte Auiliar @ 440651
Mome Agente Auxiliar : ANA
Atac 710 - EXPEDICAC DE CARTEIRA DE EXERCICIO PRORASSIONAL
Evento; 713 - CARTEIRS EXERCICID PRCOFISSICONAL-TRADUTOR £ INTERFRETE COMERCIAL

e Q

11. A pagina seguinte solicita ao requerente o nimero da guia paga. Caso o requerente ainda ndo tenha

emitido a guia de arrecadacéo, pode utilizar o atalho disponibilizado. Ap6s preenchido o nimero da

guia paga, o requerente deve avancar.



# Reglstro Digltal - GA Pago

Dados
Protecoks Cobsta Agents LS05E
Apmiliar
Nome Agente Ausilla ana
[+ FI0 - EMPELICAD DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFSSIONAL
Frmeden 713 - CARTERRA FXERCOHOIO PEOFSSIONAL-TRADUTOR F INTERERETE COMERCLAL

i Fara processos de Registro Dogitsl 0 GA Deve estar pago, Caso #inda ndo tenha emitido seu GA sique agul,

Guia de Arrecadacao - GA® m
Numero do GA n

& Vaolksr

12. Devera ser inserida a cidade onde o documento sera assinado e a data. Apds, clique em
prosseguir

[# Reqgistro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DAASSINATURA
LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:
MNome da cidade

DATA DE ASSINATURA:

) SELECIOMAR DATA

MPRIMIA LD PROSSEGL

& Voliar



13. Essa pégina permite ao requerente acessar os documentos do processo de emisséo de carteira
de exercicio profissional, anexar a foto, arquivos e observagdes. O formato dos arquivos devera
ser PDF/A, a foto dever& ser no formato PNG ou JPEG. Apos, cligue em Avancar.

[# Registro Digital - Documentos/Assinantes

Dados:
e
Nome Agente Auxiliar : ANA
Ato: 710 - EXPEDICAD DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL
Evento: 713 - CARTEIRA EXERCICIO PROFISSIONAL-TRADUTOR E INTERPRETE COMERCIAL

e Capa de Processo Q Visualizar Documento

Usuiério: RITA
Data anexo imagem: 07/02/2025 16:18:55
Observagdo: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador néo podendo ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome Email CPF Agao

ANA 2GMAIL.COM 04

Documento Principal Q, Visualizar Documento

Usudrio:

Data anexo imagem: 07/02/2025 16:18:55
Nome do arquivo: Documenta Principal. pdf
Tamanho: 1,7 KB

Observagio: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador ndo podendo ser removida. L\\)

Assinantes do Documento:
Nome Email CPF Agdo

ANA IMAILCOM 04

Q oo

E necessario anexar uma foto 3x4

® Os arquivos devem ser enviados em formato PNG ou JPEG. Apds o envio de todos os arquivos, serd gerado um linico documento




Qo

Anexe aqui documentos que julgar importantes.

@ Os argquivos devem ser enviados em formato PDF/A. Apds o envio de todos os arguivos, sera gerado um dnico documento.

@ Observacao

Utilize este campo, caso queira enviar alguma mensagem ou observagdo ao analista da Junta Comercial:

Fd
4- vorer

14. Ao avancar, o requerente € direcionado a pagina do assinador de documentos. A opcéao “Copiar
para a area de transferéncia” permite ao requerente copiar o link direto para assinatura do
documento, caso nao seja o Tradutor. Para enviar este link por WhatsApp, basta clicar em “Copiar
para o WhatsApp”. Para prosseguir, o documento devera ser assinado pelo Tradutor. Ao clicar em
“Assinar documento(s)”, o Tradutor sera redirecionado e devera acessar o portal com sua conta no

gov.br e podera assinar com o gov.br ou com certificado digital.

Importante: apenas o Tradutor cadastrado pode assinar os documentos.

Dados:
:L:t,::‘:l_u Coleta Agente 440651
Nome Agente Auxiliar : ANA
Ato; 710 - EXPEDICAO DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL
Evento: 713 - CARTEIRA EXERCICIO PROFISSIONAL-TRADUTOR E INTERPRETE COMERCIAL

Cligue em um dos botdes ao lado para compartilhar o endereco desse processo Y Copiar para a &rea de transferéncia O Copiar para o whatsapp
para assinatura:
@ Assinar & Assinar com Certificado Digital [# Assinar com GOVER I ?

e Capa de Processo Q Visualizar Documento

Usudrio: RITA

Data anexo imagem: 07/02/2025 16:18:55
Observagio; Este documento foi gerado pelo Médulo Integrador ndo podendo ser removido.

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

ANA 04 Nio

Documento Principal Q, Visualizar Documento

15. Uma vez assinado o documento, o0 usuario sera redirecionado ao portal, onde o status da

assinatura tera passado de “N&ao” para “Sim”, e a opgao “Enviar para a junta” estara disponivel no
inicio e no fim da pagina, conforme imagens abaixo:

10



3 Registro Digital - Assinador

« Assinaturs reslizada com sucesso

Protocolo Registro Digital:

4081

l:‘ N&o sou um robd

Dados:
P[DI-ﬂl:ﬂk) Coleta Agente IR
Auxiliar
Nome Agente Auxiliar : ANA
Ato; 710 - EXPEDICAD DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL
Evento: 713 - CARTEIRA EXERCICIO PROFISSIONAL-TRADUTOR E INTERPRETE COMERCIAL
@ Capa de Processzo Q Visualizar Documento
- .
— Usudrio: RIT

Data anexo imagem: 07/02/2025 16:18:55
Observagio: Este documento foi gerado pelo Madulo Integrador ndo podendo ser removido,

Assinantes do Documento:
Nome CPF Assinou

ANA -04 Sim

Documento Principal Q Visualizar Documento

Usuério: RITA

Data anexo imagem: 07/02/2025 16:18.55

Nome do arquivo: Documento Principal.pdf

Tamanhao: 1,8 KB

Observagio: Este documento foi gerado pelo Madulo Integrador ndo podendo ser removido

Assinantes do Documento:

Mome CPF Assinou

ANA -04 Sim

@ Foto(s):

Usudrio: RITA

Data imagem: 07/02/2025 16:36:03
Nome do arquive: rita glipiZ.png

Tamanho: 11,2 KB

€ Voltar | * Enviar para Junta ‘

Ao usuario externo, cabe agora aguardar o deferimento, indeferimento ou exigéncia por parte da
Junta Comercial.
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